Professionell Prasentieren mit
PowerPoint 2010

Was bietet lhnen dieser Kurs?

Professionell Prasentieren mit PowerPoint begleitet Sie von der Konzeption Ihrer Prasentation bis hin zum
Vortrag selbst.

Meistern Sie die Planungsphase lhres Vortrags effizient und lernen Sie, wie Sie eine Prasentation perfekt
auf Ihr Zielpublikum zuschneiden.

Setzen Sie PowerPoint gezielt ein und vermeiden Sie haufige Fehler, um mit Ihrer Prasentation zu
begeistern.
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Bereiten Sie sich abschlieBend optimal auf die Prasentationssituation vor und lernen Sie Tipps und Tricks zur Nervositatsbekampfung

und zur Kontaktaufnahme mit dem Publikum kennen.

Der Lerninhalt im Wesentlichen:

Vorbereitung:
Erste Schritte
Auf das Publikum einstellen
Anfang und Schluss - Das A und O der
Préasentation

Power Point nutzen:
Folien gestalten
Schaubilder und Grafiken
Diagramme
Tipps und Tricks zur Prasentation
Prasentieren:
Handouts und andere Hilfsmittel

Nervositat bezwingen
Kommunikation mit dem Publikum

Was miissen Sie fiir diesen Kurs bereits kbnnen?

Fur diesen Kurs werden die Vorkenntnisse in PowerPoint 2010 vorausgesetzt

Was ist in diesem Kurs enthalten?

Neben den Lektionen zur Wissensvermittiung sind Ubungen und Testfragen
enthalten. Zudem stehen Checklisten zum Download bereit

Anzahl der Lektionen: 10 Bearbeitungszeit etwa 1,5 Stunden
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